Du hast erste Erfahrung im Vertriebsinnendienst gesammelt und mochtest eine Position, in der
du deine kaufmannischen Starken einbringen und gleichzeitig neue Themen kennenlernen
kannst? Dann bist du hier genau richtig. Dich erwartet eine abwechslungsreiche Aufgabe mit viel
Kontakt zu unterschiedlichen Ansprechpartnern, eigenstandigen Aufgaben und einer spannenden
Entwicklungsperspektive.

© standort: Erfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Du unterstutzt das Team im Vertriebsinnendienst und bist eine wichtige Schnittstelle zwischen
den Fachbereichen, Kunden und weiteren Ansprechpartnern. Du bearbeitest Anfragen, holst
Angebote ein, vergleichst Konditionen und kimmerst dich um die zuverlassige Aufbereitung und
Bearbeitung von Unterlagen. Dabei behaltst du Termine und Fristen im Blick und sorgst dafur,
dass die einzelnen Vorgange strukturiert und reibungslos laufen.

Daruber hinaus unterstutzt du bei Ausschreibungen und Vergabeverfahren und bekommest die
Maglichkeit, dich Schritt fUr Schritt in diesen Bereich einzuarbeiten. Du prufst Unterlagen und
Vertrage, setzt dich mit den relevanten Vorgaben auseinander und Ubernimmst mit zunehmender
Erfahrung weitere Aufgaben. Dabei arbeitest du eng mit den Fachbereichen zusammen und
kannst eigene Ideen einbringen, wenn es darum geht, Ablaufe einfacher und effizienter zu
gestalten.

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-
frau, Kaufmann/-frau fur Buromanagement, Speditionskaufmann/-frau oder eine
vergleichbar

e Du bringst idealerweise erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst,
Auftragsmanagement oder einem vergleichbaren kaufmannischen Bereich mit

¢ Du hast ein gutes kaufmannisches Verstandnis und kannst Angebote, Vertrage und
Unterlagen sicher bearbeiten

e Du arbeitest strukturiert, sorgfaltig und eigenstandig und behaltst auch bei mehreren
Vorgangen den Uberblick

e Du kommunizierst gerne

e Du hast Interesse daran, dich in neue Themen einzuarbeiten und keine Scheu vor
rechtlichen bzw. vergaberechtlichen Vorgaben.

e Erste Kenntnisse im Bereich Ausschreibungen oder Vergaberecht sind ein Plus, aber
kein Muss.

Unbefristete Festanstellung bei einem spannenden Unternehmen
Attraktives Einstiegsgehalt bis ca. 45.000€

30 Tage Urlaub

2 Tage / Woche mobiles Arbeiten

Sozialleistungen wie VWL und BAV



¢ Spannendes Aufgabenfeld mit Entwicklungsmadglichkeiten

Kontakt:

home of jobs Berlin GmbH
Standort Leipzig

Nicole Knorr
Niederlassungsleiterin
T:449-341-991605-10
n.knorr@homeofjobs.de

Abteilung(en): it & digitales

Art(en) des Personalbedarfs: A Au PV
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