
Du hast erste Erfahrung im Einkauf gesammelt und möchtest mehr daraus machen? Dann

erwartet dich hier eine abwechslungsreiche Position mit Verantwortung, Gestaltungsspielraum

und einer spannenden Entwicklungsperspektive. Neben dem klassischen Einkauf bekommst du

die Möglichkeit, einen weiteren Bereich kennenzulernen und dir zusätzliches Fachwissen

aufzubauen. Wenn du gerne mit Angeboten, Verträgen und unterschiedlichen Ansprechpartnern

arbeitest und Lust auf eine Aufgabe hast, bei der kein Tag ganz gleich ist, solltest du weiterlesen.

(Junior) Sachbearbeiter Einkauf (gn) – bis ca.

45.000€

(1644)

 Standort: Erfurt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Stellenbeschreibung:

Du unterstützt das Team im operativen Einkauf und sorgst dafür, dass Beschaffungsvorgänge

zuverlässig und reibungslos laufen. Du holst Angebote ein, vergleichst Konditionen, bereitest

Bestellungen und Unterlagen vor und stehst dabei im Austausch mit den Fachbereichen und

Lieferanten. Du behältst Fristen und Termine im Blick, prüfst Angebote und Verträge und sorgst

für eine saubere Dokumentation.

Darüber hinaus unterstützt du bei Ausschreibungen und Vergabeverfahren und übernimmst mit

zunehmender Erfahrung auch eigene Aufgaben in diesem Bereich. Dabei arbeitest du dich Schritt

für Schritt in die relevanten vergaberechtlichen Vorgaben ein. Du musst dafür noch kein

Vergabeprofi sein – wichtig ist, dass du gerne dazulernst, sorgfältig arbeitest und dich auch in

neue Themen hineindenkst.

Profil:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-

frau, Kaufmann/-frau für Büromanagement, Speditionskaufmann/-frau oder eine

vergleichbar

Erste Berufserfahrung im operativen Einkauf

Du hast ein gutes kaufmännisches Verständnis und kannst Angebote, Verträge und

Unterlagen sicher lesen und bearbeiten

Erste Kenntnisse im Vergaberecht und Ausschreibungen sind ein Plus, aber kein Muss.

Du arbeitest strukturiert, sorgfältig und eigenständig und behältst auch bei mehreren

Vorgängen den Überblick

Du kommunizierst gerne mit unterschiedlichen Ansprechpartnern

Benefits:

Unbefristete Festanstellung

Einstiegsgehalt bis ca. 45.000€

30 Tage Urlaub

2 Tage Homeoffice / Woche

VWL und BAV

Spannende Aufgabe mit klaren Entwicklungsmöglichkeiten

Kontakt:



home of jobs Berlin GmbH

Standort Leipzig

Nicole Knorr

Niederlassungsleiterin

T:+49-341-991605-10

n.knorr@homeofjobs.de

Abteilung(en): it & digitales

Art(en) des Personalbedarfs: A_Au_PV
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