© standort: Steglitz-Zehlendorf Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 3800 - 4200 Euro pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

e Termingerechte Erstellung der Gehaltsabrechnungen fiir einen definierten Mitarbeiterkreis unter Beachtung
der gesetzlichen Vorgaben

Kontrolle und Aktualisierung aller abrechnungsrelevanten Daten

Pflege der Stammdaten

Ubernahme der Finanzbuchhaltung fiir Unternehmen verschiedener GréRen

Enge Zusammenarbeit mit dem Verantwortlichen fiir die Jahresabschlisse

Aktive Mitwirkung an der Optimierung und Digitalisierung von Geschaftsprozessen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder dhnliche Qualifikation
Fundierte Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung

Gute Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung sowie der Umsatzsteuer
Sichere DATEV-Kenntnisse - insbesondere Kanzlei-Rechnungswesen
Selbststandige Arbeitsweise und Teamfahigkeit

Eine Voll- oder Teilzeitstelle mit mindestens 25 Stunden pro Woche

Ein festes Gehalt (€ 3.800 - € 4.200) sowie einen leistungsabhangigen Bonus
Home-Office Méglichkeiten bis zu 3 Tage/Woche

Eine umfassende und griindliche Einarbeitung

Vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten

Die Option auf hybrides Arbeiten, wenn gewtinscht

home of jobs Berlin GmbH
Kateryna Kazyk

Recruiterin

Leipziger Platz 11

10117 Berlin

T: +49-30-6796889-89
k.kazyk@homeofjobs.de

Abteilung(en): biro & finanzen

Art(en) des Personalbedarfs: A_Au_PV
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